Cel:

Zadania:

g

SKLEJKA-EKO S.A w Ostrowie Wielkopolskim poszukuje kandydatow na stanowisko:

SPECJALISTA ds. KADR i PLAC
Miejsce pracy: Ostrow Wielkopolski

kompleksowa obstuga kadrowo-ptacowa pracownikow i stazystow,

proaktywne wsparcie realizacji celdéw biznesowych poprzez tworzenie i wdrazanie polityki
personalnej przy jednoczesnym wzmacnianiu wizerunku marki pracodawcy,

wspieranie menedzeréw W procesie rekrutacji i adaptacji (w tym pracownikoéw tymczasowych),
a takze w zarzadzaniu trudnymi sytuacjami pracowniczymi zgodnie z potrzebami biznesowymi.

merytoryczne wsparcie zatrudnionych pracownikéw oraz kadry kierowniczej,
organizacja i nadzor nad realizacja procesu szkolen, stazow, praktyk zawodowych ,
aktywne wsparcie w obszarze rozwoju zawodowego pracownikow,

kreowanie rozwigzan wsparcia dla pracownikéw w ramach ZFSS,

monitoring i weryfikacja kluczowych wskaznikow HR,

obstuga kadrowo-ptacowa (prowadzenie dokumentacji pracowniczej zwigzanej

ze stosunkiem pracy, rozliczenie oraz kontrola ewidencji czasu pracy pracownikow),
naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie list plac,

sporzadzanie deklaracji ZUS, PIT, PFRON, GUS,

implementowanie zmian w Prawie Pracy na potrzeby firmy oraz monitorowanie zgodnoS$ci
regulacji wewngtrznych z przepisami prawa, inicjowanie i koordynowanie zmian,
wspolpraca z agencjami pracy tymczasowej, agencjami rekrutacyjnymi, Urzedem Pracy,
nadzor nad realizacja wymogdéw prawnych dotyczacych ochrony danych osobowych.

Wymagania:

o

o O O

O O O O O O

Oferujemy ciezkg i interesujagcg prace w nowoczesnej i dynamicznie rozwijajgcej sie firmie dla wszystkich,

wyksztalcenie wyzsze (mile widziane zarzadzanie zasobami ludzkimi),

min.3 letnie doswiadczenie w pracy w obszarze ZZL,

doswiadczenie w wykorzystaniu narzedzi HR,

praktyczna znajomo$¢ przepisOw z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych,

biegta znajomos$¢ systemu Platnik, pakietu MS Office (w szczegolnosci Excel),

mile widziana znajomos$¢ systemu IMPULS,

mile widziana komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego,

rzetelnos¢, wysoka kultura osobista, wrodzony optymizm zyciowy,

bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$¢ oraz umiejetnos¢ wspotpracy w zespole,
prawo jazdy kat. B.

ktorzy akceptujg nasze hasto: "Jedynym ograniczeniem, jestesmy My sami”

Osoby zainteresowane powyzsza oferta, prosimy o przestanie aplikacji (CV i list motywacyjny) na adres: rekrutacja@sklejkaeko.pl

lub SKLEJKA-EKOS.A., ul. Reymonta 35, 63-400 Ostrow Wielkopolski. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi

osobami. Nadestane dokumenty powinny zawiera¢ nastgpujace o$wiadczenie kandydata: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
i wykorzystywanie przez firm¢ SKLEJKA-EKO S.A. moich danych osobowych dla celow rekrutacji — zgodnie z Ustawa o ochronie

danych osobowych z dnia 29.09.1997r”
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